Einwohnergemeinde Vechigen

Funktionendiagramm fiur die Kernaufgaben des Ressorts Bildung

Funktionstragerstellen

1. Stufe

Gemeindeverw.

2. Stufe

Schulbetrieb

Leiter/in Bildungsabteilung / Hauptschulleiter/in
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NIr. Aufgaben SISIEISISIEIS|IEIEIS]S = Q A EIEI B & |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
1. Schilerinnen und Schiler
1.1 Schuleintritte und Schulaustritte
1.1.1 |Volksschule
Einschreibung | VIV I|M VSG Art. 22 Abs. 1
Spéterer Eintritt in den Kindergarten VIM|V | E: Eltern VSG Art. 22 Abs. 2
Reduziertes Pensum im 1. Kindergartenjahr V]IV 1|1 E: Eltern VSV Art. 3
Ubertritt vom Kindergarten in die Primarstufe E|E|V M| A M: Eltern DVBS Art. 11 Abs. e
Vorzeitige Schulentlassung E VIA|V M| M A: Eltern od. SL, M: EB VSG Art. 24 Abs. 1
1.1.2 |Tagesschule
Bedarfsumfrage/Ausschreibung des Angebots | V]I|V M TSV Art. 2 Abs. 2
Definition des Angebots bei weniger als 10 Anmeldungen E A \% \ M
Aufnahmebestatigung V V 1|1 |
Genehmigung Abmeldung per Ende 1. Semester VIM|V 1|1 E
1.2 Schul- und Klassenzuteilung / Laufbahnentscheide
Zuweisung der Kinder auf einzelne Schulen A E|E RSK Art. 4 Abs. 2
Festlegen Kriterien fiir die Zuteilung in Klassen E V]|IA|V
Zuweisung zu Klassen und Gruppen (Normalfall) | E|E A RSK Art. 4
Zuweisung zu fakultativem Unterricht E| I E A: Eltern
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Nr. Aufgaben Slole|lolo|lclolce|lalvn |l nl318 hl=2181381alZ|n » |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
Dispensation von fakultativem Unterricht E| I E A: Eltern
Zuweisung zum Spezialunterricht bei leichten Lern- oder .
. R E| I AlM E M: Eltern BMV Art. 11 Abs. 2c
Entwicklungsauffalligkeiten
Zuweisung zum Spemaluntgmcht bei §chweren oder el Y £ A EB/KIPD BMV Art. 11 Abs. 3¢
komplexen Lern- oder Entwicklungsstérungen
Zuweisung zur zweijahrigen Einschulung in der Regelklasse E| I M| M E A: EB M: Eltern BMV Art. 11 Abs. 3a
Zuweisung zur Begabtenférderung E| I M| M E A: EB M: Eltern BMV Art. 11 Abs. 3b
Zuweisung zu besonderen Klassen und Ruckfuhrung | E|E M| M A: EB M: Eltern BMV Art. 11 Abs. 3d
. I . . . A: EB, E: Schulinspektorat,
Integration Schilerinnen und Schiler mit Behinderungen | M| M M| M M Zustimmung GEF/ALBA BMV Art. 11 Abs. 6
Einheitliche Praxis der Beurteilung AlM E|E DVBS Art. 2
Einheitliche Gestaltung Ubertrittsregelung Sekundarstufe 1 E AlA RSK Art. 12 Abs. 4
Schullaufbahnentscheide inkl. Spez. Sek. | E|E M|A|M DVBS Art. 11
Zuweisung zur Mittelschulvorbereitung und zu Schulen der ele Ml a im deutschsprachlgen DVBS Art. 11 Abs. 1 k//im
Sekundarstufe Il Kantonsteil
Ausstellen von Beurteilungsberichten und fiihren der v v DVBS Art. 28 Abs. 1
Dokumentenmappe DVBS Art. 13 Abs. 3
Ausstellen von Beurteilungsberichten bei Schulwechsel V \% M| M DVBS Art. 29 Abs. 2
. A Lo Einversténdnis Eltern
A.rlmordnen/Verembaren individueller Lernziele in 1 oder 2 £ ela M M: Falls SpU als zusétzl. BMV Art. 11 Abs. 1b
Fachern und Aufhebung der Massnahme )
Massn. erforderlich
. o L A: EB, Einverstandnis Eltern
Anq‘rdnungNerelnbarung individueller Lernziele in mehr als el Ml a E M: Falls SpU als zusétz. VSG Art. 25 Abs.
2 Fachern und Aufhebung der Massnahme )
Massn. erforderlich
. . ) . i . VSG Art. 25 Abs. 1
Uberspringen und Repetieren eines Schuljahres E|M E|A M: Eltern DVBS Art. 11 Bst b/c
Ausschluss vom Besuch der 11. Klasse als 12. Schuljahr | E| I E|M M: Eltern VSG Art. 24 Abs. 2
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1.3 Dispensationen
1.3.1 |Volksschule
. . . . VSG Art. 27 Abs. 5
Dispensation vom Unterricht E E|M A: Eltern DVAD Art. 8
Absenzenkontrolle \ VSG Art. 27 Abs. 2
1.3.2 |Tagesschule
Dispensation von vertraglichen Verpflichtungen E \ E
Absenzenkontrolle V | VIM|[M
1.4 Umgang mit Schwierigkeiten
Information der Eltern bei Mangeln in Erziehung und Pflege V] VIA VSG Art. 29 Abs. 1
Verweise an Schilerinnen erteilen | E|E A M Schilerinnen/Eltern anhéren |VSG Art. 28 Abs. 4
Geféahrdungsmeldungen E AlA M|M[M M VSG Art. 29 Abs. 2
Unterrichtsausschluss nach Art. 28 VSG E AlA M|M|M V: Fachstelle der Gde VSG Art. 28 Abs. 5, 6
Priifen von zweifelhaften Entschuldigungsgrinden V]l \% Schilerinnen/Eltern anhéren [DVAD Art. 7 Abs. 3
Anzeige einreichen (Schulversaumnis) E All |V A|M Schilerinnen/Eltern anhéren [VSG Art. 32
2. Padagogik und Qualitat
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21 Volksschule
Strategische Ausrichtung der Schule Vechigen A|lE|M V|V VSG Art. 35 Abs. 2¢
Berichterstattung Uber Ergebnispriifung an Kanton A|E M V|V M VSG Art. 51 Abs. 3
Leitbild der Schule Vechigen A|E|M|M V|V M M

- ) VSG Art. 51 Abs. 2d

Qualitatsevaluation der Schulen | V|V LAV Art. 89 Abs. 1c

. . . VSG Art. 35 Abs. 2c
Teilnahme an Schilerleistungstests AlE M VIl V LAV Art. 89 Abs. 1c¢

. . VSG Art. 35 Abs. 2c
Teilnahme an externen Evaluationen AlE M VIV M LAV Art. 89 Abs. 1c
Schwerpunkte der Qualitatsentwicklung und Planung der alelmlm vl|v M VSG Art. 51 Abs. 2
Umsetzung (Schulprogramm)

. ) LAG Art. 17 Abs 2b
Qualitéatsentwicklung umsetzen VIV Vv Vv LAV Art. 89 Abs. 1c
Controlling der Umsetzung \% VIV VSG Art. 51 Abs. 2c
Planung und Leitung von padagogischen Konferenzen M E|E M LAV Art. 89 Abs. 1b
Gemeinsame Weiterbildung initiileren und durchfiihren M| M E|E M LAV Art. 59
Gemeinsame Weiterbildung fur die Lehrkrafte des Ele M M M: Speziallehrkrafte LAV Art. 59
Spezialunterrichts initiieren und durchfihren
Fachliche und padagogische Fuhrung der Lehrkrafte VI|M Vv LAV Art. 89 Abs. la
Fachliche und pédagogische Fuhrung der Speziallehrkréfte VI|M \% LAV Art. 89 Abs. la
Selbstevaluation des Unterrichts V] [ V LAV Art. 57 Abs. 2
Schwerpunkte der persdnlichen Unterrichtsentwicklung £lm A LAV Art. 64 Abs. 2¢
festlegen
Individuelle Weiterbildung der Lehrkréfte uberprifen V]l Vv M LAV Art. 69 Abs. 1
Individuelle Weiterbildung der Speziallehrkrafte Gberprifen V] M Vv LAV Art. 69 Abs. 1
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Tagesschule
2.2
Strategische Ausrichtung [ Al E V|V ML T I VSG Art. 35 Abs. 2c
Berichterstattung Uber Ergebnispriifung an Kanton | Al| E VI|M vV
P&dagogisches und organisatiorisches Konzept A| E VI|M \% M Team Mittagstisch TSV Art. 7 Abs. 2-4
. VSG Art. 51 Abs. 2
Qualitatssicherung Al E V|M \% TSV Art. 7
Entwicklungsschwerpunkte festiegen AlE VaRY v | Team Mittagstisch VSG Art. 51 Abs. 2
(Tagesschulprogramm)
Qualitatsentwicklung Vi VMM M Team Mittagstisch TSV Art. 7
Controlling der Umsetzung | V|V M
Teilnahme an padagogischen Konferenzen der Schule M M| M
Koordination von Themen und Terminen V(M | VIl | Team Mittagstisch
Absprachen Hausaufgaben M M 1M
Zuweisung Betreuungsfaktor fir Kinder mit besonderem elml | E M I Eltern TSV Art. 5 Abs. 2
Betreuungsbedarf
3. Organisation und Administration
3.1 Grundsatzliches/Behdrden/Erlasse
3.1.1 |Volksschule
. « . . RSK Art. 6 Abs. 5
Vereinbarungen / Vertrdge mit anderen Gemeinden E A M| M VSG Art. 5 Abs. 2
gemeinsamer Antrag
Aufnahme von auswartigen Schulern E A AlA |V A M Standort-Schulleitung und OgR Anhang |
Hauptschulleiter/in
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Gesuch Schulbesuch in einer anderen Gemeinde E A VIM|V ohne Vertrag Art. 4 Abs. 2
Schulreglement
Koordination schulbetriebliche Fragen (Gemeinde) \ V[V z. B. Schulwege, Schulbus
Schaffung oder Aufhebung von Standorten E A M M| M M Zustimmung ERZ RSK Art. 7 Abs. 4
Schaffung oder Aufhebung von Klassen E A M| M M Zustimmung ERZ VSG Art. 47 Abs. 1
Zuweisung der Stufen und Klassen zu Standorten AlE V|V M E: 1€ nach finanz. und
politischer Relevanz
Modell und Konzept zu den besonderen Massnahmen E A M| M M E: je nach Gemeindeordnung [BMV Art. 4 Abs. 2
Grundsétze zur Finanzierung der Landschulwochen und E Alwm Ml m
Sportlager
Regelungen Uber den freiwilligen Schulsport Al|E VIV M M: Schulsportleiter VSG Art. 47 Abs. 1
Regelungen zur Elternmitwirkung E A|M|M M| M M: Elternorganisationen VSG Art. 31 Abs. 5
Regelung der Schilermitwirkung M E|E A
Unterhalt Website Schulen V|V]V M
Informationszeitungen VIV]|V M
Erlass der Hausordnung, Pausenordnung usw. | M E|E A
Beniitzungsordnung der Schul- und Sportanlagen E VIEY VIEY M A Ressort Bau RSK Art. 22
ausserhalb der Schulzeit
Erstellen der Belegungspléne fir die Schul- und v v
Sportanlagen wahrend der Unterrichtszeit
Ausserschulische Benutzung der Schul- und Sportanlagen
» . . E| I E
wahrend der Unterrichtszeit
Ausserschulische Ben_utzung_ der Schul- und Sportanlagen E: Bauabteilung
ausserhalb der Unterrichtszeit
Sieeg:]esltungen zum schulérztlichen und schulzahnérztlichen Elm M: Funktionstrager VSG Art. 59 + 60
Wahl Schularzt und Schulzahnarzt E|M RSK Art. 18 + 19
Organisation der schulérztlichen und schulzahn- E v v VSG Art. 59 Abs. 1
arztlichen Untersuchung SDV Art. 4
Koordination Durchfiihrung Schulfeste I |E[M
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3.1.2 |Tagesschule
Schaffung oder Aufhebung von Tagesschulstandorten E A M| M M RSK Art. 21
Schaffung oder Aufhebung von Modulen E A M| M M TV Art. 5
Erlass der Tagesschulverordnung E A M| M M RSK Art. 21
3.2 Unterrichtsangebot
Modellwahl Sek | / Wechsel des Modells E A AlA M M A auf dem Instanzenweg VSG Art. 46 Abs. 4
Zustimmung ERZ
Einrichtung oder Aufhebung von Forderunterricht Sek | | M E|E A Zustimmung ERZ VSG Art. 11
Einfuhrung oder Aufhebung von Fakultativunterricht | M E|E A Qgg‘renb;r:edce'?rl??;?tﬁ:ﬁé:]mERz VSG Art. 47 Abs. 1b
o - E: je nach
Einflhrung oder Aufhebung freiwilliger Schulsport M E|E A Ausgabenkompetenz
Ausschreibungen Fakultativunterricht Oberstufe | V]IV V M
Ausschreibungen Fakultativunterricht KG und Prim | V]IV Vv M
Esev\:lwlllgung von besonderen Anlassen, Schulreisen, Lagern £lm Ela Im Rahmen des Budgets
33 Schulzeiten
Ferienordnung (Sportwoche) A|lE|M V|V [ VSG Art. 8 Abs. 4
Jahresplanung der Schule I |A[M E|E]| I M M
Bestimmen Unterrichtsschluss vor Ferien und Feiertagen | E|E |
Ausnahmen zu Blockzeiten Al|E V|V M [ VSG Art. 11a Abs. 5
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10 Schulhalbtage pro Schuljahr als unterrichtsfrei erklaren I 1A E|E M | VSG Art. 11a Abs. 5
Schulzeit und Unterrichtszeit pro Woche Al|E V|V M | VSG Art. 8 Abs. 4
Erstellen der Stundenplane | VI|M \% M LAV Art. 89 Abs. 1d
Erstellen der Stundenpléne/Einsatzplane Spezialunterricht | | VI|M | M Vv LAV Art. 89 Abs. 1d
3.4 Tagesschule; Offnungszeiten, Ferienangebote
Bestimmen Offnungszeiten vor Ferien und Feiertagen | E|E 1] |
Bestimmen Offnungszeiten bei Ausnahmen Blockzeiten
) . | E|E 1|1 |
(unterrichtsfreie Halbtage)
Ferieninseln (Betreuungsangebote in den Ferien) E Al M M
35 Klasse
Koordination von Aufgaben, Proben, Themen, Terminen in
VI I |VI|M |
Klasse
3.6 Administration
3.6.1 |Volksschule
Kontrolle und Durchsetzen der Schulpflicht E VIM|V VSG Art. 33
Fuhren der Schulstatistiken VIM|V
Kennzahlen Schule (Gemeinde) | V|IVIV M
Fihren der Spezialunterrichtsstatistiken V Vv M
Uberpriifung Unterrichtsdokumentation V]l V
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Nr. Aufgaben Slole|lolo|lclolce|lalvn |l nl318 hl=2181381alZ|n » |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
Aktendokumentation (insbesondere Beurteilungsberichte) Vv \% DVBS Art. 13
Datenschutz und Datensicherung VIM V VSG Art. 73
3.6.2 |Tagesschule
Entscheide Elterngebiihren E A M Bei tieferen Anséatzen TSV Art. 10ff, insb. Art. 17
F_uhren der Belegungsstatistik (Betreuungsstunden, Anzahl | v VIRY Absenzenkontrolle
Kinder)
Fuhren der Statistik "Anzahl Mittagessen" M M V Team Mittagstisch
Datenschutz und Datensicherung V V
Erheben Einkommen und Vermdégen der Eltern V \'% Gemeindeverwaltung
Rechnungstellung V \'% Gemeindeverwaltung
Kontrolle und Durchsetzen der Zahlungspflicht V V Finanzabteilung
Bestat!gen der korrekten Abrechnung und Revision v Ml 1w M TSV At 9
gegeniber Kanton
4. Personal
4.1 Volksschule
N NP . « N OHB Sonderdiagramm
Anstellung Hauptschulleiter/in (Leiter/in Bildungsabteilung) E M|M|A V Geschéftsleiter/in Personaldienst 1.3.5
Anstellung der Standort-Schulleitungen (Einstellung, Ale Mmimlv
Entlassung, etc.)
Anstellung der Leitung fur den Spezialunterricht E A: strategischer Ausschuss
(Einstellung, Entlassung, etc.) (fur Leitung IBEM)
Vorgaben fur das Anstellungs- und Kiindigungsverfahren
x I (M E|E
der Lehrkrafte
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Elo|a|lo|o|c|o|c|[2|G|S 23|53 S|s|g|5|=|S|6 o
Nr. Aufgaben Slole|lolo|lclolce|lalvn |l nl318 hl=2181381alZ|n » |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
Anstellung der Lehrkréfte (Einstellung, Entlassung, etc.) | E|M|V E [
Anstellung Stellvertretungen fur mehr als einen Monat | E|M|V E |
Anstellung Stellvertretungen fir bis zu einem Monat E|I|V E |
Verteilung Schulpool M| I E|E
Anstellur_wg von Inhabern von Funktionen (Schulpool, | elmlv E M
Informatikpool)
Sicherstellung Unterricht bei Abwesenheiten E| I M LADV Art. 2
Zuteilung von Klassen, Gruppen, Fachern, Lektionen sowie | Elm E M LAV Art. 89 Abs. 1d,
besondere Aufgaben an Lehrkréfte Anhang 4 Abs. 3.6
Bewilligung von abweichenden Pensen Elm A
(Pensenbuchhaltung)
Grundsétze zur Pensenzuteilung | M E|E A
Pensenplanung I | E AlA RSK Art. 12 Abs. 2
Pensenfestlegung und -meldungen E|M|V E gem. Pensenbewilligung Sl
Bezahlte Kurzurlaube E|M E A LAV Art. 49
Unbezahlte Urlaube | E|E M A LAV Art. 51
Unterrichtsbesuche V|V V V
Richtlinien fir das Mitarbeitergesprach M|l E|E M [
Mitarbeitergesprach Hauptschulleiter/in | VIiI|M V: Geschaéftsleiter/in
Mitarbeitergesprache Standort-Schulleiter/in M V|V Art. 63 Abs. 2 LAV
Mitarbeitergesprache Lehrkréfte VI|M V Art. 63 Abs. 1 LAV
Mitarbeitergesprache Speziallehrkrafte V|[M M Vv LAV Art. 63 Abs. 1
Ausstellen von Arbeitszeugnissen V \% M: Stelle, die MAG fihrt
Verweise 1] 1 E|M E E: Anstellungsbehdrde
4.2 Tagesschule
Vorgaben fur das Anstellungs- und Kiindigungsverfahren I {M E|E
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Nr. Aufgaben Slole|lolo|lclolce|lalvn |l nl318 hl=2181381alZ|n » |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
Anstellung der Tagesschulleitung E A M| M TV Art. 5 Abs. 1
Anstellung des pad. und nicht pad. Personals E|M E TV Art. 5 Abs. 2
Personalfiihrung Vil \% TV Art. 5 Abs. 2
Sicherstellung Betreuung bei Abwesenheiten E| I E
Zuteilung von Gruppen | E| I E|M|M
Bezahlte Kurzurlaube E| I E
Unbezahlte Urlaube E|M E
Mitarbeitergesprach mit Tagesschulleitung | M| I V|V
Mitarbeitergesprache péd. und nicht pad. Personals V|M \%
Austellen von Arbeitszeugnissen V M V
Verweise an Personal M E|M E E: Anstellungsbehdrde
5. Information und Kommunikation
5.1 Volksschule
Kommunikationskonzept der Schule I AJE|M|M VIV stufengerechte Kommu-
Vertretung der Schule nach Aussen Vv V|V V V nikation nach Kommuni-
Informationsmanagement im Krisenfall Vv kationskonzept der Schule
Elterninformationen (ganze Gemeinde) tber Schulbetrieb
x Y, V|V
und besondere Anlasse
Elternlnformatloneri(standortbezogen) Uber Schulbetrieb | v M v | VSG Art. 31 Abs. 3
und besondere Anlasse
EItefnmformannen (Klasse) Gber Schulbetrieb und bes. vl mlvilv
Anlasse
Kontakte mit weiterfuhrenden Schulen V|V M: Oberstufenschule, VSG Art. 31 Abs. 3
Gesamtschule Lindental
. M: Oberstufenschule,
Kontaktpflege mit anderen Oberstufen Gesamtschule Lindental
Kontaktpflege mit anderen KG und Primarschulen M: Primarschulleitungen
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NI Aufgaben SISIEISISIEISIEIEIS]S 50319 M EIEIE SN & [Bemerkungen Rechtsgrundlagen
5.1 Tagesschule
. . . Nach Kommunikations-
Informationsmanagement im Krisenfall \% konzept der Schule
Elterninformationen VAR I|Vv]I1]1 | Team Mittagstisch
Kontakte mit Betreuungsangeboten Vorschulbereich V V
6. Schulleiter-Konferenz (SLK)
Abklarungen/Vorbereitungen V|VIM
Erstellung der Traktandenliste V|VIM
Zusammenstellung der Sitzungsunterlagen V V
Einladung zur Sitzung | V V
Fihrung der Prasenzliste V V
Protokollfiihrung | \ \Y
Sitzungsverarbeitung V V
7. Sportpreis
Ausschreibung I ] Vv \%
Bestimmen der Preistrédger/innen E A \ \Y
. . . V Zusammen mi
Organisation der Preisverleihung 111 Pragisd?alab?eilunz;
Preisiibergabe V
8. Transport Schuler/innen / Schulbus
Definition zumutbare / unzumutbare Schulwege B M| A | |I Schulbusverantwortliche/r RSK Art. 23, Anhang I
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Nr. Aufgaben Slole|lolo|lclolce|lalvn |l nl318 hl=2181381alZ|n » |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
Definition Hohe‘der Bgltragean leero-AbQ (Schllerfinnen E A \Y \ |1 |I Schulbusverantwortliche RSK Art. 23, Anhang Il
der Spez.-Sek. in Bolligen und der Quarta in Bern)
Definition Hohe der Beitrage an Sch_uler/mnen mit E A Vv \% I |I Schulbusverantwortliche RSK Art. 23, Anhang Il
unzumutbarem Schulweg ohne Anbindung an den Schulbus
Wahl Transportunternehmen E A VIM|V | |I Schulbusverantwortliche
Genehmigung Kosten fiir Schilertransport E A V|V | |I Schulbusverantwortliche
Schulbusfahrplan V |V Schulbusverantwortliche/r
9. Ressortbegleitung
9.1 Ressort
Rollende Geschaftsplanung E V M
Abklarungen/Vorbereitungen E V V
Periodische Besprechungen E V
Korrespondenz E \ \Y
9.2 Bildungskommission
Abklarungen/Vorbereitungen | V V
Erstellung der Traktandenliste E V V
Zusammenstellung der Sitzungsunterlagen | V V
Einladung zur Sitzung V Vv
Présenzliste \ \
Protokollfihrung V vV
Verarbeitung Sitzung V vV
Ausrichtung Sitzungsgeld [ V vV
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Nr. Aufgaben Slole|lololelo|le|lalall o318 ol I I R o =R & |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
Bedienung Gemeindeprasident/in mit Protokollen V \

Bestimmungen des Funktionendiagrammes, welche von bestehenden Erlassen abweichen, kdnnen erst dann in Kraft treten, wenn die interessierenden Erlasse rechtskraftig
angepasst sind. Diejenigen Bestimmungen, welche vorgéngig des Inkrafttretens anderweitiger Beschliisse oder Verordnungs- oder Reglementsanderungen bedirfen, sind im

Funktionendiagramm in Kursivschrift gehalten.
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